
Tajemník svazku obcí a projektový manažer  

Částečný úvazek: 20 h týdně 

Nástupní plat: 20 000 – 25 000 Kč 

Firma: Svazek obcí regionu Písecko, IČO 71213996 
Místo pracoviště: Karlova 108, 397 01 Písek 
Pracovní poměr: práce na částečný úvazek  
Smluvní vztah: pracovní smlouva na dobu neurčitou, zkušební doba 6 měsíců 
Vzdělání: vysokoškolské, vyšší odborné nebo střední s maturitou 
Nástup možný ihned 

Náplň práce: 

• Administrativní a organizační činnosti související s chodem kanceláře Svazku a 
příprava podkladů a výstupů pro jednání orgánů Svazku 

• Komunikace se starosty obcí a měst 
• Získávání a příprava nových projektových záměrů (zpracování analýzy potřeb, 

zpracování studie proveditelnosti, příprava rozpočtu) a sledování vyhlášených výzev 
• Administrace dotačních projektů  
• Práce v on-line systémech pro podávání žádostí 
• Administrace webových stránek a sociálních sítí 
• Práce GDPR pověřence pro obce 

Požadujeme: 

• Komunikační a organizační dovednosti 
• Schopnost vést jednání, rekapitulovat hlavní myšlenky a zpracovat zápis 
• Schopnost vést kolektiv pracovníků  
• Loajalita 
• Řidičský průkaz skupiny B – aktivní řidič, vlastní automobil 
• Znalost práce na PC 
• Znalost problematiky dotačního řízení (zkušenosti výhodou) 
• Zkušenosti s přípravou projektových žádostí (zkušenosti výhodou) 
• Orientace v problematice GDPR (zkušenosti výhodou) 

Nabízíme: 

• Práci v dynamickém a neformálním prostředí 
• Flexibilní pracovní doba 
• 25 dnů dovolené 
• Služební notebook, telefon 



Písemnou přihlášku do výběrového řízení spolu s povinnými přílohami zašlete na adresu: 

Svazek obcí regionu Písecko, Velké náměstí 114, 397 19 Písek nebo odevzdejte v kanceláři 

svazku Karlova 108 nebo e-mailem sorp@sorp.cz nejpozději do 15.8.2024. 

Kontaktní osoba: Ing. arch. Petra Trambová, tel.: 602 462 833. 

 

Přihláška musí obsahovat tyto údaje uchazeče - uchazečky: 

• jméno, příjmení, titul  
• datum a místo narození  
• státní příslušnost  
• místo trvalého pobytu 
• doklad o nejvyšším dosaženém vzdělání 
• strukturovaný životopis 
• motivační dopis – stručný popis toho, proč se do výběrového řízení na uvedenou 

pozici hlásíte, co můžete nabídnout, jaké máte pracovní zkušenosti, vztahující se 
k nabízené práci 

• výpis z rejstříku trestů 
• datum a podpis 

V přihlášce uveďte kontakt – telefon, e-mail. 

Předsedkyně svazku si vyhrazuje právo výběrové řízení zrušit nebo nikoho nevybrat. 

 

Výběrové řízení s vybranými uchazeči/uchazečkami proběhne v týdnu 19. – 23.8., případně 

3. – 5.9. 2024. 


